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INFORME 04-2017

LICENCIADO

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUIO
VICEMINISTRO DE CULTURA

SU DESPACHO

Licenciado Araujo y Araujo:

De la. manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi informe de
actividades mensuales conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
NGmero 76-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 33-2017; correspondiente al

mes de abril del presente afio, para el cobro de mis honorarios segln factura de Pequefio
Contribuyente Serie “A” No. 000016.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

10.
11.

12.

13.

14.

Apoyar en la conformacién de expediente, notificacion ¥ elaboracién de informe
circunstanciado de procedimiento administrativo iniciado en contra de un servidor
pablico.
Apoyar en la resolucién de solicitud de impugnacién, presentada por una servidora
publica.

Apoyar en la conformacién de expedientes y traslado de salicitudes de Licencias con y sin
goce de salario de 21 servidores ptblicos.

Apoyar en la elaboracién de oficios para Licencias por fallecimiento de cuatro servidores
plblicos.

Apoyar en la elaboracién de oficios para Licencias por matrimonio de una servidora
publica.

Apoyar en la elaboracién de oficios para Licencias por nacimiento de un servidor ptblico.
Apoyar en la elaboracién de oficios de respuesta de la Delegacion de Recursos Humanos
de la Direccién General de las Artes en materia de procedimientos administrativos;
Apoyar en la revisién de los contratos para contratacién de una personal 021y 029;

Apoyar en 1a elaboracién de oficios de nombramiento para la toma de posesién de
personal contratado bajo el renglén presupuestario 021,

Apoyar en la notificacién de recisién de contrato de dos personas;

Apoyar en la conformacién de expediente administrativo de una servidora de suspensién
de trabajo sin goce de salario por aprehension, detencién y prisién preventiva.

Apoyar a la Delegacién de Recursos Humanos, de Direccién General de las Artes en temas
de Régimen disciplinario y Régimen de Despido;

Apoyar en el registro y control de personal amonestado, de vaca
autorizacion de licencias;

Apoyar en la generacién de boletas, pases y constancias de goce de vacaciones para el
personal de la Direccidn General de las Artes.

ciones y que ha solicitado

TR,
=




RESULTADOS OBTENIDOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE ABRIL 2017,

1.

10.

11,

12

i3.

14.

Se logrd el apoyo en la conformacion de expediente, notificacion y elaboracién de
informe circunstanciado de procedimiento administrativo iniciado en contra de Luis
Eduardo Pineda Cermefio.

Se logrd el apoyo en la resclucidn de impugnacion, presentada por la servidora Ana
Sofia Gil.

Se logrd el apoyo en la conformacion de 21 expedientes, para solicitar Licencias con
goce de salario y envio a la Direccidn de Recursos Humanos.

Se logrd el apoyo en la elaboracién de oficios para Licencia por fallecimiento de los
servidores:

«  Mirna Elizabeth de Ledn Diaz
¢ Sara lvonne Reyna Montenegro
= Edvin Rolando Mora Guzman
s Edwin Alexander Mora Guzman

Se logro el apoyo en la elaboracién de oficio para Licencia por matrimonio de la
servidora Luisa Cahluleu.

Se logré el apoyo en la elaboracién de oficio para Licencia por nacimiento del servidor
Kevin Pérez;

Se logrd el apoyo en la elaboracién de oficios de respuesta de la Delegacion de
Recursos Humanos de la Direccidn General de las Artes en materia de procedimientos
administrativos;

Se logrd el apoyo en la revisién de los contratos para contratacion de personal 021 y
028;

Se logro el apoyo en la elaboracion de oficios de nombramiento para la toma de
posesion, de personal contratado bajo el renglén presupuestario 021.

Apoyar en la notificacion de recision de contrato de las sefioras:

¢ Patricia Rodas

o Evelyn Vasquez

Se logrd el apoyo en la conformacion de expediente de una servidora por suspension
de trabajo sin goce de salario por aprehensidn, detencién y prisién preventiva;

Se logré el apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos, de la Direccidn General de las
Artes en temas de Régimen Disciplinario ¥ Régimen de Despido;

Se logré el apoyo en el registro y control de
que ha solicitado autorizacion de licencias;

Se logré el apoyo en la generacién de boletas, pases y constancias de goce de
vacaciones para el personal de la Direccién General de las Artes.
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